102 OFICIO DE NOTAS-R]

POLITICA EXTERNA - LGPD

Politicas, normas, procedimentos e estrutura formal para cumprimento das obrigacdes
LGPD na atividade notarial, dentro da serventia do 102 Oficio de Notas-RJ.
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INTRODUGAO

Essa politica dispde sobre normas e procedimentos a serem observados pelo
10° Oficio de Notas-RJ no que tange a atuacao do Tabelido, dos demais
colaboradores que tenham vinculos diretos ou indiretos com a serventia,
fornecedores e prestadores de servigo, no que diz respeito a Protegao de Dados,
nos termos da lei 13.709/2018 e obrigacgdes legais e regulatorias.

RESPONSABILIDADES

E de responsabilidade de todos, no Ambito da serventia, conhecer e cumprir com
todas as obrigacdes decorrentes dessa politica e das regulamentagdes vigentes,
bem como observar os mais altos padrbes de conduta profissional no tratamento
de dados pessoais no ambito do 10° Oficio de Notas-RJ.

Tambem € dever de todos reportar incidentes e/ou eventuais inconsisténcias em
procedimentos e praticas definidas nesse documento ao Tabelido e ao
encarregado de dados (dpo@notas10rj.com.br).

OBJETIVO

O Objetivo dessa politica € definir os principios, diretrizes, regras e
procedimentos a serem observados pelo 10° Oficio de Notas-RJ, como forma de
mitigar os riscos de acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracao, tratamento inadequado ou vazamento de dados
pessoais na pratica das atividades notariais, alem de um plano de resposta a
incidentes e mecanismos de seguranga.

VIGENCIA E CICLO DE REVISAO

Essa politica deve ser revisada e aprovada pelo Tabelido a cada 12(doze) meses
ou em prazo inferior, se assim requerido pelo 6rgao regulador, pelo proprio
Tabelido dessa serventia ou no caso de alteracdo na legislacdo aplicavel. Apos
aprovada, essa politica sera amplamente divulgada interna e externamente a
todos os colaboradores com vinculo direto ou indireto, clientes e fornecedores
da serventia.

DESTINATARIOS

Essa politica € destinada ao Tabelido, substitutos, escreventes, prepostos,
departamento de Tl e demais colaboradores que possuam vinculos diretos ou
indiretos com a serventia, clientes, visitantes do website do Tabelionato
(notas10rj.com.br), prestadores de servico e fornecedores do 10° Oficio de
Notas-RJ.



DIRETRIZES

O 10° Oficio de Notas tem por objetivo cumprir com as diretrizes
estabelecidas na Lei Geral de Protecao de Dados, normas e
regulamentagdes vigentes, no que tange a protecao de dados;

Essa serventia e seu Tabelido constam da importancia de seu papel
na implementagcdo das politicas, procedimentos e controles no
tratamento de dados pessoais nas atividades notariais, em
conformidade com a LGPD;

O 10° Oficio de Notas-RJ adota mecanismos e procedimentos para
tratamento adequado dos dados pessoais dos titulares, estando em
conformidade com os requisitos estabelecidos no Provimento CNJ
74/2018, com as diretrizes da LGPD e com as determinacgdes legais
ou regulatérias;

O 10° Oficio de Notas-RJ adota procedimentos para avaliar novos
servigos e verificara a eficacia dessa politica pelo menos uma vez a
cada 12(doze) meses, com vistas a confirmar sua eficacia ou sugerir
adequacgdes, se necessario, e aplicara treinamentos periédicos para
assegurar que o Tabelido e demais colaboradores que possuam
vinculo direto ou indireto com a serventia estejam devidamente
orientados e atualizados quanto as obriga¢des e responsabilidades da
LGPD, de acordo com a regulamentacao aplicavel, adotando controles
para garantir que todos os colaboradores sejam treinados e reciclados
anualmente. Essa serventia também adotara como requisito na
contratagcdo de novos colaboradores, o treinamento no tratamento de
dados pessoais de acordo com as diretrizes da LGPD;

O 10° Oficio de Notas-RJ monitora as atividades desenvolvidas pelos
colaboradores dentro do processo de tratamento de dados pessoais,
adota procedimentos para prevenir conflito entre os interesses da
serventia e os mecanismos da LGPD, prevalecendo sempre o
interesse maior, que € o da proteg¢ao dos dados pessoais, e dissemina
o controle dessa politica a todo o corpo funcional da serventia.



CONTROLADOR

O Tabelido do 10° Oficio de Notas & o controlador dos dados e patrocinador
dessa politica na serventia e o responsavel, juntamente com o encarregado, por
assegurar que o programa de protegao de dados receba suporte.

Sao atribuigbes do Tabelido:

- Aprovar, aplicar e revisar, anualmente, as disposi¢des, regras,
principios e diretrizes aplicaveis as regras da LGPD, contemplados
nesta Politica; e

- Supervisionar o cumprimento e aderéncias a esta politica pelo 10°
Oficio de Notas-RJ.

- Assegurar a conformidade com a legislagdo, as normas, 0s
regulamentos e as politicas internas que disciplinam a protecédo de
dados pessoais na atividade notarial, no ambito da serventia;

V- Disseminar e atuar como multiplicador da cultura de protegao de dados
pessoais dentro da serventia;

V- Adequar tecnologias e processos de apoio as estratégias a protecao
de dados pessoais;

VI-  Elaborar manuais e rotinas internas sobre regras e condutas para
protecao de dados pessoais;

VII- Prestar informagdes e documentos requisitados pelos oOrgaos
reguladores;

VIll- Determinar que todo corpo funcional da serventia tome conhecimento
dessa politica e Ihe de integral cumprimento.

OPERADOR

O 10° Oficio de Notas-RJ, através de contrato de prestagao de servigos técnicos,
utiliza-se de software operacional de terceiros para o tratamento dos dados
pessoais coletados pelo tabelionato, cuja providéncia € necessaria para
execugao das competéncias e atribuicdes legais pertinentes, para cumprimento
de requisitos estipulados pelo provimento CNJ 74/2018 e compartilhamentos
determinados por normas legais ou regulatorias.

Todos os prepostos e prestadores terceirizados de servigos técnicos, juridicos,
financeiros, contabeis, ou de outras finalidades de cunho administrativo onde
dados pessoais sao coletados, estdo devidamente orientados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da Lei n°® 13.709/18, e manifestaram
ciéncia, por escrito, clausula contratual ou termo auténomo arquivado em
classificador préprio por essa serventia.



TITULAR DE DADOS

Os titulares de dados pessoais coletados pelo 10° Oficio de Notas na pratica da
atividade notarial sao as partes que comparecem ao tabelionato solicitando a
realizagdo de um ato notarial ou outras atividades inerentes ao oficio Notarial.

No ambito administrativo, os colaboradores com vinculo direto ou indireto, os
fornecedores e prestadores de servigos também sao titulares de dados tratados
pela serventia.

Também podem ser titulares de dados pessoais coletados pelo tabelionato os
visitantes do website do 10° Oficio de Notas-RJ, quando por esse meio solicitam
certiddes, realizam pesquisa ou entram em contato com a serventia.

TRATAMENTO DE DADOS PARA ATIVIDADE NOTARIAL
FINALIDADE

O tratamento de dados pessoais realizado pelo 10° Oficio de Notas-RJ tem por
objetivo atender a sua finalidade publica, na persecugao do interesse publico,
com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir as atribuigbes
legais do servigo publico.

Como finalidade especifica, destaca-se a execugao dos servigos concernentes
aos Registros Publicos e a Atividade Notarial, estabelecidos pela legislacéo para
publicidade, autenticidade, seguranga e eficacia dos atos juridicos.

Portanto, o 10° Oficio de Notas-RJ trata dados pessoais para cumprir com suas
atribuicdes previstas nas Leis 6.015/73, 7.433/85, 8.935/95, no Cddigo de
Normas da CGJ-RJ, nos provimentos CNJ 88/19 e 100/20 dentre outras
obrigacdes legais ou regulatérias listadas no tépico “OBRIGACOES LEGAIS OU
REGULATORIAS".

O tratamento de dados pessoais consiste em toda operacdo realizada com
dados pessoais, como as que se referem a coleta, produgdo, recepcao,
classificagao, utilizacdo, acesso, reproducao, transmissao, distribuigao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacao ou
controle da informagao, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou
extragao.

A coleta dos dados pessoais dos clientes do 10° OFICIO DE NOTAS-RJ é
realizada pelos seus prepostos, com base nos documentos apresentados pelos
proprios interessados para QUALIFICACAO DAS PARTES nos atos
protocolares de escritura em suas diversas finalidades, atas notariais,
procuragdes, divorcio, separacgao, inventarios, testamentos também para
abertura de firma, reconhecimento de firma, apostilamento de Haia, emissao de
certificado digital, certiddes, dentre outras atividades inerentes ao oficio notarial,
atribuidas de maneira legal e/ou regulatdria.



DADOS TRATADOS PARA LAVRATURA DE ATOS PROTOCOLARES

= Para qualificacdo das partes s@o coletados os seguintes dados pessoais:

Nome, Dados da Identidade, CPF, Sexo, Enderego Completo,
Telefone, inclusive celular, Endereco Eletrénico (e-mail), Data de
Nascimento, Cidade de Nascimento, Pais de Nascimento, Filiagao,
Estado Civil, Data da Unido, Regime de Casamento, Nome e CPF
do Cédnjuge, Profissdo, Capacidade Civil, se o Titular dos dados é
Pessoa Politicamente Exposta.

= Para qualificacdo das Testemunhas:
CPF, Nome, Telefone, Dados da Identidade, Enderego Completo.

COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS DE ATOS PROTOCOLARES

Testamentos

(CGJ-RJ)
e Coddigo de Normas CGJ-RJ — Codigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justica do Rio de Janeiro (Parte Extrajudicial).

(CENSEC-RCTO)

e Provimento CNJ 18/2012 - Dispde sobre a instituicao e
funcionamento da Central Notarial de Servigos Eletrdnicos
Compartilhados - CENSEC.

(CNJ, quando eletrbnico)

e Provimento CNJ 100/2020 — Dispde sobre a pratica de atos
notariais eletrénicos e emissao de certificado digital notarizado pela
plataforma e-notariado do CNJ.

Autorizacdo Eletrbnica de Viagem
(CGJ-RJ)
e Cadigo de Normas CGJ-RJ — Cddigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justigca do Rio de Janeiro (Parte Extrajudicial).

(CNJ)

e Provimento CNJ 100/2020 — Dispde sobre a pratica de atos
notariais eletrénicos e emissao de certificado digital e-notarial pela
plataforma e-notariado do CNJ.

e Provimento CNJ 103/2020 - Dispde sobre a Autorizagdao
Eletrénica de Viagem nacional e internacional de criangas e
adolescentes até 16 (dezesseis) anos desacompanhados de
ambos ou um de seus pais.



Ata Notarial - Usucapiao

(CGJ-RJ)
e Codigo de Normas CGJ-RJ — Codigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justica do Rio de Janeiro (Parte Extrajudicial).

(CENSEC-CEP)

e Provimento CNJ 18/2012 - Dispde sobre a instituicado e
funcionamento da Central Notarial de Servicos Eletrénicos
Compartilhados - CENSEC.

(CNJ, quando eletrénico)

e Provimento CNJ 100/2020 — Dispde sobre a pratica de atos
notariais eletrénicos e emissao de certificado digital notarizado pela
plataforma e-notariado do CNJ.

Procuragbes

(CGJ-RJ)
e Cadigo de Normas CGJ-RJ — Cddigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justica do Rio de Janeiro (Parte Extrajudicial).

(CENSEC-CEP)

e Provimento CNJ 18/2012 - Dispbe sobre a instituicdo e
funcionamento da Central Notarial de Servigos Eletrénicos
Compartilhados - CENSEC.

(Junta Comercial)

e Provimento CNJ 42/2014 — Dispbe sobre a obrigatoriedade do
encaminhamento e da averbagao na Junta Comercial, de copia do
instrumento de procuragédo outorgando poderes de administragao,
de geréncia dos negocios, ou de movimentagédo de conta corrente
vinculada de empresa individual de responsabilidade limitada, de
sociedade empresarial, de sociedade simples, ou de cooperativa,

expedida pelos Tabelionatos de Notas.

(COAF)

e Provimento CNJ 88/2019 - Dispbe sobre a politica, os
procedimentos e os controles a serem adotados pelos notarios e
registradores visando a prevencao dos crimes de lavagem de
dinheiro, previstos na Lei n. 9.613, de 3 de margo de 1998, e do
financiamento do terrorismo, previsto na Lei n. 13.260, de 16 de
margo de 2016.

(CNJ, quando eletrbnica)

e Provimento CNJ 100/2020 — Dispbe sobre a pratica de atos
notariais eletronicos pela plataforma e-notariado do CNJ.



Escrituras

(CGJ-RJ)
e Codigo de Normas CGJ-RJ — Codigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justica do Rio de Janeiro (Parte Extrajudicial).

(Receita Federal)

¢ Instrugcao Normativa RFB n° 1.112/2010 — Aprova o programa e
as instrucdes para preenchimento da Declaracédo sobre Operacdes
Imobiliarias, versao 6.1, define regras para a sua apresentagao.

(CENSEC-CEP)

e Provimento CNJ 18/2012 - Dispbe sobre a instituicao e
funcionamento da Central Notarial de Servigos Eletronicos
Compartilhados - CENSEC.

(COAF)

e Provimento CNJ 88/2019 - Dispbe sobre a politica, os
procedimentos e os controles a serem adotados pelos notarios e
registradores visando a preveng¢ao dos crimes de lavagem de
dinheiro, previstos na Lei n. 9.613, de 3 de margo de 1998, e do
financiamento do terrorismo, previsto na Lei n. 13.260, de 16 de
marco de 2016.

(SPU)

e Portaria n® 24.218/2020 - Estabelece as normas para envio da
Declaragdo sobre Operagdes Imobiliarias em Terrenos da Unido
(Doitu) pelos cartorios a Secretaria de Coordenagao e Governanga
do Patriménio da Uniéo, da Secretaria Especial de Desestatizagao,
Desinvestimento e Mercados, do Ministério da Economia

(CNJ, quando eletrbnica)
e Provimento CNJ 100/2020 — Dispde sobre a pratica de atos
notariais eletronicos pela plataforma e-notariado do CNJ.

(SEFAZ — Secretaria da Fazenda RJ — Quando doagéo)

e Lei Estadual n°® 7.174/2015 - Dispde sobre o imposto sobre a
transmissao causa mortis e doagao de quaisquer bens ou direitos
(ITD), de competéncia do Estado do Rio de Janeiro.



Escrituras de Divorcio, separacdo e inventarios

(CGJ-RJ)
e Codigo de Normas CGJ-RJ — Codigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justica do Rio de Janeiro (Parte Extrajudicial).

(SEFAZ — Secretaria da Fazenda RJ)

e Lei Estadual n° 7.174/2015 — Dispde sobre o imposto sobre a
transmissao causa mortis e doacédo de quaisquer bens ou direitos
(ITD), de competéncia do Estado do Rio de Janeiro.

(IBGE)

e Lei n°5.534/1968 — Dispbe sobre a obrigatoriedade de prestacao
de informacgdes estatisticas.

(CENSEC-CESDI)

e Provimento CNJ 18/2012 - Dispde sobre a instituicdo e
funcionamento da Central Notarial de Servicos Eletrénicos
Compartilhados - CENSEC.

(CNJ, quando eletrénica)
e Provimento CNJ 100/2020 — Dispde sobre a pratica de atos
notariais eletronicos pela plataforma e-notariado do CNJ.

Escrituras de Conciliagdo e Mediagéo

(CGJ-RJ)
e Coddigo de Normas CGJ-RJ — Codigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justica do Rio de Janeiro (Parte Extrajudicial).

e Provimento CNJ 67/2014 — Dispdes sobre os procedimentos de
conciliagao e mediagao nos servigos notariais e de registro do
Brasil.



DADOS TRATADOS NO BALCAO DE ATENDIMENTO
= Firmas:

=

=

=

=

=

Nome, Dados da Identidade, CPF, Sexo, Endereco Completo,
Telefone, inclusive celular, Enderego Eletrénico (e-mail), Data de
Nascimento, Cidade de Nascimento, Pais de Nascimento, Filiagao,
Estado Civil, Data da Unido, Regime de Casamento, Nome e CPF
do Cbnjuge, Profissdo, Capacidade Civil, se o Titular dos dados é
Pessoa Politicamente Exposta, Biometria Facial, Biometria Digital

Reconhecimento Eletrénico:

Nome, CPF, Endereco Eletrénico (e-mail), Biometria Facial,
Imagem do Documento.

Transferéncia de Veiculo:

Vendedor: Nome, CPF, Unidade Federativa
Comprador: Nome, CPF, Enderego completo e Telefone Celular

Certificado Digital:

Nome, Dados da Identidade, CPF, Sexo, Data de Nascimento,
Nacionalidade, Profissdo, Endereco Completo, Filiacdo, Telefone,
inclusive celular, Enderego Eletrénico (e-mail), Estado Civil, Nome
e CPF do Cbénjuge, Regime de Casamento, se o Titular dos dados
€ Pessoa Politicamente Exposta, Biometria Facial e Digital

Apostilamento de Haia:

Nome, Fungédo e Imagem do documento.

Autorizacao Eletrénica de Viagem:
o Pais e Responsavel (quando aplicavel)

Nome, Identidade, CPF, Enderegco Completo, Telefone, Enderecgo
Eletrénico (e-mail), Biometria Facial.

o Menor

Nome, Sexo, ldentidade, CPF, Data de Nascimento, Endereco
Completo, UF Naturalidade, Naturalidade.

COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS TRATADOS NO BALCAO DE
ATENDIMENTO

Apostila de Haia

(CNJ)
Provimento CNJ 62/2017 — Dispde sobre a uniformizagao dos
procedimentos para a aposicdo de apostila, no ambito do Poder
Judiciario, da Convencédo sobre a Eliminacdo da Exigéncia de
Legalizacao de Documentos Publicos Estrangeiros

Abertura e Reconhecimento de Firma

(CGJ-RJ)
Codigo de Normas CGJ-RJ — Codigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justigca do Rio de Janeiro (Parte Extrajudicial).

(CNJ/CCN-Qutros Tabelionatos)
Provimento CNJ 100/2020 - Dispde sobre a pratica de atos
notariais eletrénicos pela plataforma e-notariado do CNJ.

10



Sinal Publico

(CENSEC- CNISP)

e Provimento CNJ 18/2012 - Dispbe sobre a instituicdo e
funcionamento da Central Notarial de Servicos Eletrénicos
Compartilhados - CENSEC.

Transferéncia de veiculos

(DENATRAN)
e Lein®9.503/1997 — Institui o Codigo de Transito Brasileiro

o Portaria DENATRAN 288/2009 — Estabelece que a comunicagao
de venda de veiculo, obrigatoria para o antigo proprietario nos
termos do art. 134 do CTB, podera ser realizada de forma
documental ou processada, por meio do sistema eletrénico de
comunicagdo de venda implantado pelo DENATRAN na BIN,
isentando-o das infragdes e suas reincidéncias a partir da data da
tradicao.

e Resolugcao CONTRAN 712/2017 — Institui o Certificado Eletrénico
de Registro de Veiculo — CRV-e, a Autorizagao Eletronica para
Transferéncia de Propriedade de Veiculo — ATPV-e e estabelece
orientagcbes e procedimentos a serem adotados para o
preenchimento e autenticagdo da ATPV e realizacdo da
comunicagao de venda de veiculo de que trata o art. 134 do Codigo
de Transito Brasileiro - CTB.

Certificado padréao ICP-Brasil
(SERPRO)

o Medida Provisoria 2200/2001 — Institui a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto Nacional de
Tecnologia da Informagéo em autarquia

(CGJ-RJ)

e Provimento CGJ 82/2011 — Autoriza a atuagdo dos Notarios e
Registradores dos Servigos Extrajudiciais do Estado Rio de Janeiro
como Agentes de Registro, no ambito da ICP-Brasil, funcionando
suas unidades de servigo como “Instalagbes Técnicas de AR
(Agentes de Registro).

Certificado E-Notarial

(CNJ/CCN-Outros Tabelionatos)

e Provimento CNJ 100/2020 — Dispde sobre a pratica de atos
notariais eletronicos e emissao de certificado digital e-notarial pela
plataforma e-notariado do CNJ.
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Além dos dados exclusivamente necessarios para a atividade notarial, de forma
a cumprir determinagbes legais ou regulatorias que estdo devidamente
elencadas no tépico “OBRIGACOES LEGAIS OU REGULATORIAS”, ultimo
topico desta politica, o balcao de atendimento pode solicitar os seguintes dados:

ORIGEM DADO FINALIDADE DURACAO
-ENVIO DE QR-
-TELEFONE CODE PARA NAO
PAGAMENTO ARMAZENADO
ATENDIMENTO -ENVIO DOS ATOS
BALCAO -E-MAIL PRATICADQOS EXCLUIDO
ELETRONICAMENTE | IMEDIATAMENTE
(Autenticacdo, APOS O ENVIO
Reconhecimento e
Apostilamento
eletrénicos)

O 10° Oficio de Notas-RJ pode compartilhar dados pessoais dos titulares de
dados das firmas abertas e das partes dos atos protocolares para todos os
tabelionatos do pais (Provimento CNJ 100/2020) e tambem emitir certidées, que
podem possuir dados pessoais, a qualquer pessoa que vier a requeré-las (Lei n°
6.015/1973, Art.16 e Art.17).

ENCADERNAGAO

O 10° OFICIO DE NOTAS utiliza servico terceirizado para encadernacéo dos
livros oficiais, o qual € executado na forma de contrato de prestacao de servigo
de encadernagao, onde a CONTRATADA firma, em contrato, o compromisso em
atender todas as diretrizes e de estar em conformidade com as determinagdes
da Lei n® 13.709/2018, atendendo os principios de sigilo e confidencialidade dos
dados contidos nos livros oficiais.

Os livros oficiais do 10° OFiCIO DE NOTAS-RJ podem possuir dados pessoais,
dados pessoais sensiveis e dados de criancas e adolescentes, em conformidade
com as obrigacées legais ou regulatdrias, porém nao sdao armazenados nem
fisicamente nem eletronicamente pela CONTRATADA e também nao sao
efetuadas copias ou quaisquer outras formas de reprodugdo, estando a
CONTRATADA ciente das sangoes previstas na lei.

Os livros sdo encadernados na sede do 10° OFICIO DE NOTAS-RJ sob a
supervisdo e fiscalizagdo de colaborador designado pelo tabelionato para o
acompanhamento da prestacao deste servico.
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DADOS SENSIVEIS E DADOS DE CRIANGAS E ADOLESCENTES

A lei 13.709/2018 considera como dados sensiveis 0os dados pessoais sobre
origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opiniao politica, filiagao a sindicato
ou a organizagao de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a
saude ou a vida sexual, dado genético ou biomeétrico, quando vinculado a uma
pessoa natural;

Para determinados atos notariais pode haver, por determinagao legal e/ou
normas da CGJ-RJ e do CNJ, tratamento e compartilhamento de dados pessoais
sensiveis e de criancas e de adolescentes, como por exemplo nos atos de
Testamento, Escritura Publica em suas diversas naturezas, Ata Notarial,
Autorizagao de Viagens, Abertura de Firmas, Emissao de Certificado Digital.

Para os atos lavrados eletronicamente, além da qualificacdo das partes, sera
tratada e compartilhada, também por determinagao legal e/ou normas da CGJ-
RJ e do CNJ, a Biometria Facial, gravada em videoconferéncia, e as Biometrias
digital e Facial para Emissao de certificados digitais e abertura de firma. Para o
reconhecimento de firma eletrdnico também sera gravada e compartilhada a
Biometria Facial da parte, em videoconferéncia. Os atos onde um dos
comparecentes interessados for pessoa fisica nao residente na localidade da
sede do 10° OFIiCIO DE NOTAS-RJ, sera gravada e compartilhada a Biometria
Facial dos mesmos, além de 3(irés) funcionarios do tabelionato, em
videoconferéncia.

Além dos dados coletados pela serventia para a pratica das atividades inerentes
ao Oficio Notarial, imagens das areas onde sao realizados servigos, dentre
outras areas da dependéncia da serventia, sdo registradas através de cameras.
Essas imagens podem conter dados sensiveis da biometria facial dos
colaboradores, clientes ou qualquer outro individuo que transite no tabelionato,
porém sao capturadas para fins de seguranga, ndo sendo compartilhadas em
nenhuma hipotese, exceto se por determinacgao legal ou regulatoria.

Obs.: As imagens capturadas pelas cameras de seguranga ficam
armazenadas por até 30(trinta) dias em servidor proprio do 10° OFiCIO
DE NOTAS-RJ, que se encontra dentro das especificacbes de seguranca
estabelecidas pelo provimento CNJ 74/2018. As imagens das cameras de
seguranca nao sao compartilhadas, salvo se por determinacgao legal, e
possuem acesso restrito apenas aos colaboradores autorizados pelo
Tabelido.
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ARMAZENAMENTO
Os dados pessoais coletados pelo tabelionato sdo tratados e armazenados:

a) Na redacéo dos assentos notariais, passando a integrar os livros oficiais
do 10° Oficio de Notas-RJ, sendo armazenados fisicamente e em sistema
informatizado (item “g”), cuja providéncia € necessaria para executar as
competéncias e atribuicdes legais pertinentes; (Leis 6.015/73, 7.433/85,
8.935/95, 13.140/15 CNCGJ-RJ, Provimento CNJ 88/19, CPC Art.
733,610)

b) No cadastro dos sistemas do CNJ para pratica de atos notariais
eletrénicos, emissao de certificados e-notariais, emisséao de autorizagao
eletrénica de viagens, reconhecimento de firmas e emissdo de apostila de
haia; (Provimento CNJ 100/20, Provimento CNJ 103/20, Resolugao CNJ
n°® 228/16, Provimento CNJ 62/17)

¢) No cadastro do sistema do SERPRO para emissao de certificados padrao
ICP-Brasil. (Provimento CGJ 82/2011)

d) Na base BIN do DENATRAN para emissao de certiddes de transferéncia
de veiculos (Lei 9.503/97 Art. 134, Port. DENATRAN 288/09 e Resolugao
CONTRAN 712/17)

e) Na base de dados do sistema informatico do OPERADOR de servigos de
contabilidade, na forma de contrato de prestacdo de servicos contabeis.
(Lei 10.406/2002, art. 1.179)

f) Na base de dados do servidor do 10° OFiCIO DE NOTAS, para pratica da
atividade notarial e executar as competéncias e atribuicdes legais
pertinentes.

g) Em servidor do OPERADOR fornecedor de software operacional,
armazenamento de backup em nuvem, solugbes em seguranga atraves
de sistemas de banco de dados de alta disponibilidade e auditaveis,
trafego seguro (SSL), de maneira a permitir a serventia executar as
competéncias e atribuicdes legais pertinentes e atender requisitos do
Provimento CNJ 74/2018, na forma de execucao de contrato de prestacao
de servigos técnicos.

DURAGAO / EXCLUSAO / ELIMINAGAO DOS DADOS

Como descrito no tépico anterior, os dados tratados pelo 10° Oficio de Notas-RJ
sao armazenados em bancos de dados informatizados da prépria serventia e/ou
de terceiros, além de lancados nos livros oficiais. A conservacado de dados é
autorizada para cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria, conforme art. 16,
(1) da Lei 13.709/2018.

A inutilizacdo e eliminagcdo de documentos devera ser realizada em
conformidade com a Tabela de Temporalidade de Documentos prevista
no Provimento n° 50/2015 do CNJ, e sera promovida de forma a impedir a
identificacao dos dados pessoais neles contidos. A inutilizagao e eliminagao de
documentos nao afasta os deveres previstos na Lei Federal n°. 13.709/18 e
na Lei Federal n® 9.492/97 em relagdao aos dados pessoais que remanescerem
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em indices, classificadores, indicadores, banco de dados, arquivos de seguranca
ou qualquer outro modo de conservacao adotado por esta serventia.

CONSENTIMENTO DO TITULAR

O 10° Oficio de Notas-RJ, se enquadra no conceito de pessoa juridica de direito
publico, nos termos do artigo 23, § 4° da Lei 13.709/18, sendo, assim,
dispensado o prévio consentimento do titular dos dados, nos termos do artigo 7°,
incisos Il e lll, da citada lei, uma vez que o tratamento de dados pessoais &
realizado para o atendimento da finalidade publica da nossa atividade, com o
objetivo de executar as competéncias legais e cumprir as atribui¢gdes legais ou
regulatorias do servigo publico notarial.

Tambeém estipulado no CNCGJ-RJ

Art. 1.040. O tratamento de dados pessoais destinados a pratica dos atos
inerentes ao exercicio dos oficios notariais e registrais, no cumprimento
de obrigacao legal ou normativa, independe de autorizagao especifica da
pessoa natural que deles for titular.

DADOS TRATADOS DE MENSALISTAS CADASTRADOS

Os dados pessoais coletados no cadastro dos mensalista tem como finalidade
exclusiva contato com o responsavel financeiro/cobranga, responsavel por
solicitagdo de servigos e identificagdo dos portadores autorizados pelo
mensalista. Os dados coletados s&o:

ORIGEM DADO FINALIDADE DURACAO
-NOME do responsavel | CONTATO
financeiro financeiro/cobranca
FIM da relacao
-NOME do responsavel | CONTATO para mensalista ou
SETOR pela solicitacao de possivel confirmacdo | REVOGACAO
FINANCEIRO | atendimento ou autorizacao de do
PJ atendimento consentimento
pelo TITULAR
-NOME do portador IDENTIFICACAO do
autorizado pelo portador autorizado
mensalista
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DIREITOS DO TITULAR

O titular dos dados pessoais tem direito, como assegura a Lei n° 13.709/18, a
obter do Tabelido do 10° Oficio de Notas-RJ, em relagdo aos seus dados
tratados, a qualquer momento e mediante requisi¢do ao encarregado:

v Confirmacdo do tratamento de seus dados pessoais

O 10° Oficio de Notas-R/ permite ao titular, requisitar e receber uma
confirmag@o sobre o tratamento de seus dados pessoais realizado.

v Acesso aos dados pessoais tratados

No momento da solicitacGo de Confirmag¢do ou Acessos aos dados
pessoais, o 10° Oficio de Notas-R/ solicitara ao Titular a apresentac¢do
do documento de identidade, CPF, podendo também requisitar a
validagéo da Biometria Digital e/ou Facial. O Titular deverd assinar um
termo de solicitacdo, que ficarad arquivado no Tabelionato. Serd
entregue o relatério impresso com os dados do titular e serd
armazenado, eletronicamente, o registro da solicita¢éo.

v Corregdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados

Para a prdtica das atividades inerentes ao oficio notarial o 10° Oficio
de Notas-R| trata dados pessoais por determinacdo legal e/ou
regulatéria, portanto, para exercer esse direito, observard o
procedimento extrajudicial ou judicial, relativo ao ato em que os dados
foram tratados, previsto na legislacéo ou em norma especifica para
proceder ou ndo com a solicitacdo do titular dos dados.

v Anonimizagéo, bloqueio ou eliminagdo
Para a pratica das atividades inerentes ao oficio notarial o 10° Oficio de
Notas-R/ trata apenas os dados exigidos pelas leis e/ou normas
regulatorias, porém verificard se realmente os dados tratados sdo
excessivos, desnecessdrios ou tratados em desconformidade. Uma vez
confirmada a existéncia de dados excessivos, adotard medidas técnicas
e organizacionais para proceder com a solicitacdo do titular.

v Eliminacao dos dados tratados com consentimento

Para a prdtica das atividades inerentes ao oficio notarial O 10° Oficio
de Notas-RJ cumpre o que determina a tabela de temporalidade
determinada pelo provimento 50/2015 do CNJ.

v Portabilidade dos dados pessoais

Na prdtica das atividades inerentes ao oficio notarial ou registral os
responsaveis pelas delegacées dos servicos extrajudiciais de notas e de
registro néo se equiparam a fornecedores de servicos ou produtos para
efeito de portabilidade de dados pessoais, mediante solicitacdo por seus
titulares, prevista no inciso V do art. 18 da Lei 13.709/2018.
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v Informacgédo das entidades publicas e privadas que se seus dados
possam ter sido compartilhados

v Informacéo sobre a possibilidade de nédo fornecer o consentimento
e quais as consequéncias da negativa

v Revogar seu consentimento

As exce¢les para a elimina¢éo dos dados sdo se:

1. Necessdrio armazend-los para cumprir uma obrigacéo legal ou
regulatoria;

2. Foram utilizados para um estudo realizado por 6rgéo de pesquisa,
garantida a anonimizagdo, sempre que possivel;

3. Foram transferidos licitamente para um terceiro
4. Foram anonimizados e mantidos para uso exclusivo do Controlador

O 10° Oficio de Notas-RJ se compromete a responder todas as requisicdes
mediante requisicdo do Titular de dados, imediatamente, se em formato
simplificado, ou em até 15 dias, se em formato completo.

ENCARREGADO (DPO)

Para solucionar quaisquer duvidas sobre o comprometimento com a privacidade
de dados ou para que o Titular dos dados possa exercer seus direitos, elencados
na LGPD, o 10° Oficio de Notas-RJ disponibiliza os contatos do seu encarregado
pelo tratamento de dados pessoais, o Data Protection Officer (DPO), MARCELO
VIEIRA FIGUEIRAL, pelo e-mail dpo@notas10ri.com.br ou pelo telefone (21)
2524-5332.

Nao sendo possivel o atendimento imediato, sera enviada resposta ao titular dos
dados em que se podera:

1. Comunicar que o 10° Oficio de Notas-RJ ndo é o agente de tratamento
dos dados e indicar, sempre que possivel, o agente; ou

2. Indicar as razdes de fato ou de direito que impedem a adogao imediata da
providéncia.

O requerimento sera atendido sem custos para o titular, nos prazos e nos termos
previstos em regulamento.

CERTIDAO

E da natureza do servico publico prestado nesta serventia, a publicidade dos
atos registrados em seus livros, devendo ser extraidas na forma do que dispde
o artigo 16 da Lei 6.015/73. Porém, em alguns casos, o tabelido do 10° Oficio de
Notas-RJ podera negar, por meio de nota fundamentada, as solicitagdes de
certidbes e informagdes formuladas em bloco, relativas a registros e atos
notariais relativos ao mesmo titular de dados pessoais ou a titulares distintos,
quando as circunstancias da solicitagao indicarem a finalidade de tratamento
de dados pessoais, pelo solicitante ou outrem, de forma contraria aos

objetivos, fundamentos e principios da Lei Federal n°. 13.709/18.
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DADOS TRATADOS AO NEVEGAR O WEBSITE

=

=

=

A entrada de dados pessoais do usuario no site da Serventia e a aceitagao
de cookies opcionais nao constitui requisito para navegar pelo site.

Todas as informacgdes coletadas dos usuarios trafegam pela internet de
forma segura.

As solicitagdes ou contatos efetuados pelos formularios do website
ocorrerao atraveés do e-mail fornecido pelo usuario ao preencher o devido
formulario, considerando que a coleta e envio dessas mensagens visam
garantir o interesse de nossos usuarios.

O website podera oferecer acesso a links e frames de outros sites cujos
conteudos e politicas de privacidade ndo sao de responsabilidade da
serventia. Assim, a serventia recomenda que, ao serem redirecionados
para sites externos, os usuarios consultem sempre as respectivas
politicas de privacidade antes de fornecerem seus dados ou informacgoes.

O acesso as informagbdes e dados pessoais coletadas € restrito aos

colaboradores e pessoas autorizadas para este fim.

Dados pessoais podem ser coletados ao se navegar no website através de
informacodes que o proprio visitante insere nos formularios do website e envia ao
10° OFICIO DE NOTAS-RJ para realizar consultas, solicitagédo de servico, envio
de perguntas e reclamagdes, conforme quadro a seguir:

Formulario Dados Finalidade Armazenagem | Exclusao
CONTATO -Nome Ouvidoria Caixa de e-mail | Fim do
-Telefone atendimen
-E-mail to
PESQUISA DE | -Nome ou Pesquisar firma | Nao Nao se
CARTAO DE | -Cpf depositada na armazenado aplica
ASSINATURA serventia
VALIDACAO | -Nome do Pesquisar ato Nao Nao se
DE ATOS QOutorgante | praticado na armazenado aplica
PRATICADOS | -Nome do serventia
outorgado
SOLICITACAO | -Cpf Solicitar Caixa de e-mail | Fim do
DE CERTIDAO | -Nome Certidao atendimen
-E-mail to
-Telefone
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COOKIES

Cookie & um arquivo que contém um identificador enviado por um servidor da
web para um navegador da web e armazenados pelo navegador. Os cookies
normalmente ndo contém nenhuma informacgao que identifica pessoalmente um
usuario, mas as informagdes pessoais que armazenamos sobre vocé podem
estar vinculadas as informacdes armazenadas e obtidas de cookies. Tais
informacdes sao sobre:

= -O computador do visitante, incluindo o endereco IP, dados geograficos local,
tipo e vers&do do navegador e o sistema operacional.

= -Visitas e uso do site pelo visitante, incluindo a fonte de referéncia, duragao
da visita, visualizagdes de pagina e caminhos de navegagao no website.

» -Informagdes geradas na navegacao do site, incluindo quando, com que
frequéncia e em que circunstancias o visitante o navega.

QUAIS UTILIZAMOS?

Nosso website usa o Google Analytics para:
1. Reconhecer um dispositivo quando um visitante acessa o website

Acompanhar o visitante enquanto navega no website

Melhorar a usabilidade do website

Analisar o uso do website

Administrar o website

Evitar fraudes e aperfeigoar a seguranga do website

N O R Db

Entra outras finalidades que visam aperfeicoamento e melhorias na
experiéncia do visitante ao acessar o website.

BLOQUEAR/EXCLUIR COOKIES

Caso o usuario decida por ndo aceitar essa coleta de dados automatica, a
maioria dos navegadores permite que o usuario se recuse a aceitar cookies,
bastando acessar e ajustar as configuracdes dos mesmos. Porém, vale ressaltar
que o bloqueio ou exclusao de cookies podera impactar no uso de diversos sites.
Ao bloguear cookies, podera se limitar os recursos disponiveis dos websites.

COMPARTILHAMENTO DE DADOS DO WEBSITE

O website do 10 Oficio de Notas-RJ nao compartilha os dados e informagdes do
visitante com terceiros, salvo se por determinacéo legal.

PLANO DE RESPOSTA A INCIDENTES

Mesmo com todas as medidas e procedimentos adotados como boas praticas
para o tratamento, pode n&o haver garantia contra a possibilidade de incidentes
de seguranca ou de violagdo da protecdo de dados pessoais, por isso O
tabelionato tem estabelecido, em sua documentacao interna, um modelo de
plano de respostas a incidentes.
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Em caso de incidentes, o 10° Oficio de Notas comunicara ao Nucleo Regional
da Corregedoria Geral da Justica, no prazo maximo de 24 horas, as seguintes
informacdes:

1- Esclarecimento da natureza do incidente e das medidas adotadas para a
apuracao das suas causas;

2- As providéncias para mitigacao de novos riscos e dos impactos causados
aos titulares dos dados.

O 10° Oficio também comunicara a autoridade nacional e ao titular a ocorréncia
de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante aos
titulares, conforme artigo 48 da Lei n® 13.709/2018.

O Tabelionato possui time de resposta a incidente e os procedimentos dessa
etapa estao detalhados em documento interno denominado “LGPD - 06 - PLANO
DE RESPOSTA A INCIDENTES”.

MEDIDAS DE SEGURANGA E PROTEGAO DOS DADOS

O 10° Oficio de Notas-RJ cumpre integralmente o disposto no Provimento
74/2018 do CNJ, que estabelece padrées minimos de Tecnologia da Informagao
para as serventias extrajudiciais, tais como:

<

Energia estavel

CPD isolado e com controle de acesso restrito
Nobreak

Storage

Backup em nuvem

Alta disponibilidade

Switch para conexao interna

Software antivirus e antissequestro
Firewall

Proxy

Banco de dados com trilhas auditaveis
etc.

SANGOES ADMINISTRATIVAS

RN NN O N U UE RN

O 10° Oficio de Notas-RJ, dentro de suas obrigagdes legais e regulatodrias,
procura atender todas as determinacgdes estipuladas na Lei n® 13.709/2018 e
tem ciéncia das sanc¢des elencadas em seu Artigo 52.

Essa politica, que visa estipular boas praticas no uso de dados pessoais de
clientes, colaboradores diretos ou indiretos, prestadores de servigos e
fornecedores, também obijetiva ratificar o respeito e a boa-fé que o 10° Oficio
de Notas-RJ adota ao tratar dados pessoais e o esforgo continuo no sentido
de cumprir os preceitos da Lei n°® 13.709/2018.
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OBRIGAGCOES LEGAIS OU REGULATORIAS

Lei 13.709/2018 — Lei Geral de Protegao de Dados

Art. 23. O tratamento de dados pessoais pelas pessoas juridicas de direito
publico referidas no paragrafo unico do art. 1° da Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacgao) devera ser realizado
para o atendimento de sua finalidade publica, na persecu¢ao do interesse
publico, com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir as
atribui¢cOes legais do servigo publico...

§ 4° Os servigos notariais e de registro exercidos em carater privado,
por delegagdo do Poder Publico, terdao o mesmo tratamento
dispensado as pessoas juridicas referidas no caput deste artigo, nos
termos desta Lei.

§ 5° Os drgaos notariais e de registro devem fornecer acesso aos
dados por meio eletrénico para a administragao publica, tendo em
vista as finalidades de que trata o caput deste artigo.

Atividades inerentes ao oficio Notarial

Codigo de Normas CGJ-RJ — Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral
da Justiga do Rio de Janeiro (Parte Extrajudicial).

Cddigo do Processo Civil.

Lei Estadual n° 7.174/2015 — Dispde sobre o imposto sobre a
transmissao causa mortis e doagao de quaisquer bens ou direitos (ITD),
de competéncia do Estado do Rio de Janeiro.

Lei n° 6.015/1973 — DispGe sobre os registros publicos.

Lei n° 7.433/1985 — Dispbe sobre os requisitos para a lavratura de
escrituras publicas.

Lei n°® 8.159/1991 — Dispdes sobre a politica nacional de arquivos publicos
e privados.

Lei n°® 8.935/1994 — Lei dos notarios. Dispde sobre os requisitos para a
lavratura de escrituras publicas.

Lei n° 11.441/2007 — Altera dispositivos da Lei no 5.869/1973 — Codigo
de Processo Civil, possibilitando a realizagdo de inventario, partilha,
separagao consensual e divorcio consensual por via administrativa.

Lei n° 13.140/2015 — Dispde sobre a mediacédo entre particulares como
meio de solugcdo de controveérsias e sobre a autocomposi¢ao de conflitos
no ambito da administragdo publica; altera a Lei n® 9.469/1997, e o
Decreto n°® 70.235/1972; e revoga o0 § 2° do art. 6° da Lei n°® 9.469/1997.

Provimento CNJ 131/2011 — Dispbe sobre a concessao de autorizagao
de viagem para o exterior de criancas e adolescentes brasileiros, e revoga
a Resolugao.

Provimento CNJ 67/2018 - Dispde sobre os procedimentos de
conciliagao e de mediagao nos servigcos notariais e de registro do Brasil
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Provimento CNJ 88/2019 — Dispde sobre a politica, os procedimentos e
os controles a serem adotados pelos notarios e registradores visando a
prevengao dos crimes de lavagem de dinheiro, previstos na Lei n. 9.613,
de 3 de margo de 1998, e do financiamento do terrorismo, previsto na Lei
n. 13.260, de 16 de margo de 2016.

Provimento CNJ 100/2020 — Dispbe sobre a pratica de atos notariais
eletrénicos e emisséo de certificado digital notarizado pela plataforma e-
notariado do CNJ.

Resolugao CNJ n° 228/2016 — Regulamenta a aplicagao, no ambito do
Poder Judiciario, da Convengao sobre a Eliminagdo da Exigéncia de
Legalizagdo de Documentos Publicos Estrangeiros, celebrada na Haia
(Convencgéao da Apostila).

Temporalidade e Eliminagao de Dados

Cddigo de Normas CGJ-RJ — Codigo de Normas da Corregedoria Geral
da Justica do Rio de Janeiro (Parte Extrajudicial).

Provimento CNJ 50/2015 — Dispbe sobre a conservagao de documentos
nos cartoérios extrajudiciais.

Seguranca, Protecao e Recuperagao de Dados

Provimento CNJ 74/2018 — Dispoe sobre padrées minimos de tecnologia
da informagéo para a seguranga, integridade e disponibilidade de dados
para a continuidade da atividade pelos servigos notariais e de registro do
Brasil.
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